
 

  GES_Gridow_Producer_Manual_TC _20140507_v10 
 

 

 
       文档中心功能 
        2015 / 03 / 17 - 版本 1.1 



 

GES_Document_Center_Manua_ZH_CH_20140317_v1.1 

 

 

目录 

「文档中心」功能说明 __________________________________________ 2 

1.1 文档下载 ___________________________________________________ 2 

1.2 文档管理 ___________________________________________________ 2 

1-1 新增文档 ____________________________________________________________ 2 

1-2 组织/用户注册授权 ___________________________________________________ 4 

1-3 文档下载记录查询_____________________________________________________ 4 

 

 

  

版本 日期 章节 说明 修订者 

1.0 2014/5/7 整份文件 第一版 Lisa 

1.1 2015/3/17 整份文件 修改圖片及文字 Lisa 



 

GES_Document_Center_Manua_ZH_CH_20140317_v1.1 

 

 

「文档中心」功能说明 
 

本手册将针对文档中心来进行介绍，而各使用者的上传/下载权限由网站管理者

所设定，若您被授权为拥有上传之权限，在登入后在功能选单中则将会显示文档

管理之选项。 

 

 

1.1 文档下载 

 

    点选 即可下载文档 

 

 

1.2 文档管理 

 1-1 新增文档 

 

 

 

 

 

 

文档上传 

文档上传、注册授权及档案下载记录查询 

域名 初期设定值 输入内容 备注 

请输入关键词 - 限 200 个字符的中文、英文、数字及 

符号(如+/?%#&=-.@) 
 

置于类别 default   

1.点选「新增」 
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域名 初期设定值 输入内容 备注 

文档上传 - * 为必填字段  

文件名 - 

限 100 个字符的中文、英文、数字及 

符号(如+/?%#&=-.@) 

* 为必填字段 

 

文档类别 default * 为必填字段  

文档说明 - 
限 250 个字符的中文、英文、数字及 

符号(如+/?%#&=-.@) 
 

开放下载时间 

 

 

永远开放下载 

 

选项值： 

永远开放下载 

设定下载期间 

 

开放下载时间 - 

选项值： 

下载开放时间  

下载结束时间  

 

2.上传文档及输入文档下载设定 

 

文档大小不能超过 2GB 以内及格式不限 

3.点选「完成」 
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1-2 组织/用户注册授权 

       ※ 依组织配置文件案下载权限，组织授权后，组织内的用户皆可下载 

 

 

 

 

 

 

1-3档案下载记录查询 

       ※ 点选 可检视档案下载数累计及详细下载记录 

 

 

 

 

  

 

-The End- 

域名 初期设定值 输入内容 备注 

请输入关键词 - 
限 200 个字符的中文、英文、数字及

符号(如+/?%#&=-.@) 
 

置于类别 default   

1.点选「组织注册授权」 

 

3.点选「注册」 

 
2.勾选欲注册的组织 

 


